


1. Регистрация
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3. Нажмите кнопку «Регистрация»

4. В следующем окне необходимо заполнить:

- Информацию об ООО или ИП (на выбор)
- Банковские данные (для формирования первичных документов)
- ФИО подписанта (Кто будет зарегистрирован в ЛК)
- ФИО бухгалтера
- Адрес регистрации

И также прилИ также приложить фотографии (JPG, JPEG, PNG, PDF):
- Фото руководителя с паспортом
- Фото офиса
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3. Инструкция по оформлению 
электронной подписи
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1. Нажмите «Заявка на выпуск сертификата»

Ирмаком

2. Выберите из списка нужный вам тариф. Выбранный тариф определит, 
на какой площадке будет использоваться сертификат. Можно выбрать 
несколько тарифов, в зависимости от того для каких площадок вам
необходим сертификат
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3. Ниже вы можете выбрать:
• Встроенная лицензия в ЭП;
• Сделать ключ неэкспортируемым;
• ЭП на обособленное подразделение;
• ЭП на иностранную компанию

4. Далее вы выбираете Организационно-правовую форму
• Физическое лицо
• Юридическое лицо

5. В зависимости от выбранной формы,
откроются дополнительные поля для
заполнения заявки

-><-
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8. Поле «Регион по классификатору» заполняется путем
выбора региона из списка. Выберите ваш регион и далее
заполните:
• Город
• Улица
• Дом/Строение
• Кв/Офис• Кв/Офис
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9. Заполняем информацию о будущем 
владельце сертификата:
• ФИО
• Пол
• Гражданство

10. Выбираем «Тип документа». 
В зависимости от выбранного 
типа - будет изменено поле для 
заполнения. Заполните паспортные
данные в нужные поля и проверьте
что все данные введены верно.

-><-
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11. Введите:
• Данные СНИЛС;
• Электронную почту;
• Номер телефона;
• Ключевая фраза для отзыва сертификата по телефону;

Заявка заполнена, нажмите кнопку «Сохранить»
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12. В следующем окне необходимо выполнить 4 шага:

• Получить заявление на выпуск ЭЦП. 
• Сделать фото клиента с паспортом и с заявлением
• Загрузить необходимые для выпуска ЭЦП документы
• Подписать вложенные документы при помощи ЭП

13. Для того чтобы снимок получился верным, следуйте
инструкции в виде водяного знака на экране, где 
слева должен быть человек, а справа документ, который он
держит в руках.

13.1. Выберите камеру
13.2. Выберите для начала какое фото вы будете делать,
между ячейками можно переключаться.
13.3. Здесь отображаются готовые снимки.

Как всё будет готово - нажмите «Сохранить и выйти»

1.

2.

3.
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15. Подписание документов

• Выберите из списка вашу ЭП
• Нажмите «Подписать»

16. После окончания подписания,
нажмите «Сохранить и выйти»
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17. Нажмите «Оплатить и выпустить сертификат.
Выберите удобный для вас способ оплаты и 
завершите покупку.

После оплаты заявка перейдёт в статус «Проверка данных».
Необходимо дождаться окончания проверки, после чего поступит письмо на почту 

со ссылкой на генерацию ключа. Проверка заявки занимает 10-15 минут.

20



4. Инструкция по оформлению заявки
в системе сдачи отчётности
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1. Нажмите «Системы сдачи отчётности»

2. Выберите «Регион» чтобы отобразились
тарифы и цены для вашего региона

3. Раскройте список со всеми доступными тарифами, выберите
любой интересующий вас тариф и нажмите «Купить»

ПРИМЕР
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4. Укажите данные вашей организации

5. Заполните реквизиты компании,
на которую будет оформляться лицензия 
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6. Заполните контактную информацию

7. Также укажите банковские реквизиты.
Они необходимы для регистрации  ЭДО.
После заполнения всех данных нажмите 
кнопку «Сохранить»
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8. В правой части страницы нажмите кнопку
«Оплатить подключение к ЭДО». Выберите
удобный для вас способ оплаты и завершите
покупку.

9. Перейдите в 
«Заявки на ГОСОТЧЕТ, ЭДО, ОФД»
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10. Найдите вашу заявку
и нажмите «Просмотр»

11. После проверки данных и регистрации 
вашей организации в системе сдачи
отчётности - заявка перейдёт в статус
«Завершено». Проверка и регистрация
заявки занимает примерно 1-2 часа. 

12. После завершения проверки и регистрации заявки 
вам будет передана информация с доступом 
к приобретаемой системе. Её можно будет найти внизу
страницы.
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5. Инструкция по созданию заявки
на лицензию КриптоПро
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1. Выберите «Заявка на выпуск лицензии КриптоПро»

2. Выберите тип лицензии:

• Бессрочная лицензия
• Годовой план

3. Укажите форму заявки:

      Физическое лицо ->
<- Юридическое лицо

Заполните необходимые данные и нажмите «Сохранить»
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4. Нажмите кнопку «Оплатить лицензию КриптоПро».
Выберите удобный для вас способ оплаты и завершите покупку.

5. Перейдите в «Лицензии КриптоПро»
и выберите активную заявку, нажав на
кнопку «Просмотр».

Проверка и регистрация заявки занимает
примерно 15 минут.
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6. После регистрации заявки будет открыт доступ к загрузке лицензии КриптоПро.
Нажмите «Скачать бланк сертификата» и откройте документ. В документе будет
содержаться информация о лицензии и лицензиате. Ключ активации также будет 
будет указан внутри этого документа.
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